Wir zdhlen zu den weltweit fiihrenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl fiir
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt einen engagierten

E I _ .

Sachbearbeitung Einkauf (m/w/d) Tteilzeit oder volizeit

AUFGABEN:

» Durchfihrung der kompletten Bestellabwicklung
e Anlage von Kreditoren und Pflege der zugehérigen Stammdaten
e Anlage und Versand von Bestellungen
e Verarbeitung von Auftragsbestatigungen

e Uberwachung von Lieferterminen

e Kommunikation mit unseren Lieferanten wahrend der Bestellprozesse
» Anlage von Einkaufsartikeln und Pflege der zugehérigen Stammdaten
» Unterstltzung der Warenwirtschaft (z.B. Wareneingangsbuchungen)
» Ablage und BlUroorganisation (z.B.Zertifikate, Lieferscheine, etc.)

Sie verfligen Uber eine abgschlossene
Berufsausbildung im kaufmannischen

Bereich oder Uber vergleichbare

G q Berufserfahrung.
H bundene ' Vorzugsweise kénnen Sie bereits
Ta"fge Erfahrung im Einkauf vorweisen.
i viebliche Altersvorsorg
BEtﬂ ht g Il Gute Kommunikationsfahigkeit,
) eihnachts ; eigenstandige Arbeitsweise und ein
UrlaubS' und W ) . sicherer Umgang mit den géngigen
. - Office-Anwendungen erachten wir
30 Tage Ur‘aubﬂ% als selbstverstandlich.
- B unger Grundkenntnisse in Englisch und
Monathche Sonderzam ge Erfahrung im Umgang mit ERP-
. |tarbe|ter'Park ' Systemen sind zusatzlich von Vorteil.

erM .
,__.J,Kos‘ten‘os Aufgrund der fehlenden OPNV-

eit zum mOb“e . . Anbindung unseres Standortes wird
g ein FUhrerschein (Klasse B) und ein
Fahrzeug vorausgesetzt.

KONTAKTIEREN SIE leS!

Metecno Bausysteme GmbH

Frau Hager d mEﬁan

Am Amselberg 1 Bausysteme GmbH
D-99444 Blankenhain . Y
recruiting@metecno.de &9 +49 36454 5656 Ve verldisslicher Partner seit (994!

www.metecno.de
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