
Sachbearbeitung Einkauf (m/w/d) Teilzeit oder Vollzeit

Sie verfügen über eine abgschlossene 
Berufsausbildung im kaufmännischen 
Bereich oder über vergleichbare 
Berufserfahrung. 
Vorzugsweise können Sie bereits 
Erfahrung im Einkauf vorweisen.

Gute Kommunikationsfähigkeit, 
eigenständige Arbeitsweise und ein 
sicherer Umgang mit den gängigen 
Offi ce-Anwendungen erachten wir 
als selbstverständlich. 
Grundkenntnisse in Englisch und 
Erfahrung im Umgang mit ERP-
Systemen sind zusätzlich von Vorteil.

Aufgrund der fehlenden ÖPNV-
Anbindung unseres Standortes wird 
ein Führerschein (Klasse B) und ein 
Fahrzeug vorausgesetzt. 

AUFGABEN:
►Durchführung der komplet ten Bestel labwicklung
 • Anlage von Kreditoren und P f lege der zugehörigen Stammdaten
 • Anlage und Versand von Bestel lungen 
 • Verarbeitung von Auf tragsbestät igungen

• Überwachung von L iefer terminen
• Kommunikation mit  unseren L ieferanten während der Bestel lprozesse 

►Anlage von Einkaufsar t ikeln und P f lege der zugehörigen Stammdaten
►Unterstützung der Warenwir t schaf t  (z.B.  Wareneingangsbuchungen)
►Ablage und Büroorganisat ion (z.B.Zer t if ikate,  L ieferscheine,  etc.)

Wir zählen zu den weltweit führenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl für 
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten

Ihr verlässlicher Partner seit 1994!

Bereich oder über vergleichbare 
Berufserfahrung. 
Vorzugsweise können Sie bereits 
Erfahrung im Einkauf vorweisen.

Gute Kommunikationsfähigkeit, 
eigenständige Arbeitsweise und ein eigenständige Arbeitsweise und ein 
sicherer Umgang mit den gängigen 
Offi ce-Anwendungen erachten wir 
als selbstverständlich. 
Grundkenntnisse in Englisch und 
Erfahrung im Umgang mit ERP-
Systemen sind zusätzlich von Vorteil.

Aufgrund der fehlenden ÖPNV-

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub

Betriebliche Altersvorsorge

Monatliche Sonderzahlungen

Tarifgebundene Entlohnung

Kostenloser Mitarbeiter-Parkplatz

Möglichkeit zum mobilen Arbeiten


